
+-----------------------------------------------------------------------+
|Резолюции по обращению ________________________________________________|
|     (текст резолюции, фамилия и инициалы руководителя, дата резолюции)|
|_______________________________________________________________________|
|Сведения об осуществлении текущего контроля ___________________________|
|_______________________________________________________________________|
|Наименование подразделения, фамилия и инициалы лица, ответственного за |
|рассмотрение по существу и уполномоченного на подписание ответа        |
|_______________________________________________________________________|
|_______________________________________________________________________|
|Фамилия и инициалы непосредственного исполнителя, дата получения       |
|обращения ____________________________________________________         |
|Принятое по существу обращения решение ________________________________|
|_______________________________________________________________________|
|_______________________________________________________________________|
|Результат рассмотрения обращения ______________________________________|
|_______________________________________________________________________|
|Дата ответа или уведомления "__"______________ 20__ г.                 |
|Фамилия, инициалы должностного лица, подписавшего ответ _______________|
|_______________________________________________________________________|
|Информация о выезде на место __________________________________________|
|_______________________________________________________________________|
|Результаты служебной проверки _________________________________________|
|_______________________________________________________________________|
|Сведения о привлечении к ответственности сотрудников, виновных в       |
|нарушении прав и законных интересов граждан ___________________________|
|_______________________________________________________________________|
|Сведения о месте хранения материалов по обращению _____________________|
|Дело N _________, том N ________                                       |
|Примечание ____________________________________________________________|
|_______________________________________________________________________|
|                                                                       |
+-----------------------------------------------------------------------+
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